MODULO CATALOGAZIONE
CEI-BIB
Corso residenziale 
(CEI, Roma, sede Angeli Custodi, via Aurelia 468, Aula corsi)

Lunedì 12 aprile
ore 9.30-10.00
Francesca M. D’Agnelli (UNBCE)

· Introduzione al Progetto per le Biblioteche Ecclesiastiche
· Il sito del Polo www.polopbe.it
Lunedì 12 aprile
ore 10.00 – 13.00
ore 14.00 – 18.00
Silvia Tichetti (Centro Servizi beni culturali)

· Introduzione alla metodologia di catalogazione partecipata in SBN

· Abilitazioni del Polo SBN di Biblioteche Ecclesiastiche

· Esame generale delle funzioni del sw di catalogazione

· Ricerca in Polo

Martedì 13 –  Giovedì 15 aprile
ore 9.30 – 13.00
ore 14.00 – 18.00
Sabrina Masoli, Silvia Tichetti (Centro Servizi beni culturali)

· Modulo SBN – Ricerca in Indice
· Modulo SBN – Cattura
· File Bibliografico

· Scorrimento liste

· Lista titoli

· Record bibliografico

· Nuovo record

· Lo schermo

· Informazioni di sistema
· Campi di controllo

· EASYMARC

· Dettagli MARC (Finestra)

· Scheda MARC (solo accenni allo standard)
· Informazioni di sistema

· Link ai media e opzioni varie

· Gestione delle copie

· Parte singola

· Parte multipla

· Aggiunta copie in automatico 
· File Bibliografico - Funzioni aggiuntive

· Cancellazione di record

· Manutenzione/Revisione bibliografica

· Validazione WC

· Opzioni
· Modifica Formato/Materiale
· Visualizzazione in OPAC
· Spunta dei record

· Spunta per etichette

· File Bibliografico - Funzioni avanzate

· Copia/Fusione record
· Manutenzione - Utilità, Import/Export (accenni)

· Modulo SBN – Localizzazione in Indice
· Modulo SBN – Inserimento in Indice
· Modulo SBN – Modifica in Indice
· Controllo di Autorità

· EASYMARC Editor

· Controllo di Autorità - Funzioni avanzate
· Copia/Fusione/Divisione/Riassegna
· Modulo SBN – Gestione autorità
· Report
· Accenni sulla reportistica

· esercitazioni
Venerdì 16 aprile
ore 09.30 – 13.30

· esercitazioni

